
अनसूुची Ñ १५ 
(!नयम ७८ को उप!नयम (१) सँग स/बि2धत) 

राजपऽअन()त +नजामती कम/चार1को वा(ष/क काय/स7पादन मू:या)न फाराम 
 

 
काय-स.पादनको मू3या4न फाराम भन8 9नद8 िशका 

१. यो वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फाराम ू6येक वष( (साउन १ गतेदेिख असार मसा>तस+म काम गरेको आधारमा) भनु(पनC छ। 
२. काय(स+पादन मू1या2न फारामलाई तीन खJडमा Lन+नानसुार &वभाजन गNरएको छः- 

खJड क Ñ स+पाQदत कामको &ववरण र उपलिSध 
  खJड ख Ñ वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फाराम (सपुNरवेTक र पनुरवलोकनकता(को मू1या2न) 

खJड ग Ñ पनुरवलोकन सLमLतको मू1या2न 
३. खJड (क) मा उि1लिखत कामको &ववरण अ>तग(त रहेको स+पूण( &वषय, लआय र उपलिSध स+बि>धत Lनजामती कम(चारZले भनु(पनC 

छ। तो&कएको अवLधमा आफूले गरेका सबै कामह\लाई सकेस+म समे&टने गरZ कामह\ छोटकरZमा उ1लेख गनु( पनCछ। यसरZ 
Lनजामती कम(चारZले गरेका भनी उ1लेख भएका काय(ह\ यसको काय(&ववरणLभऽ परेका र ःवीकृत वा&ष(क काय(योजनाLभऽ परेका 
हनु ुपनCछ। काय(&ववरण र काय(योजनाLभऽ नपरेका तथा अ>य पदको काय(योजना र काय(&ववरणLभऽ परेका कामह\ सामा>यतया 
भनु( हदुbन। यसरZ भNरएको फाराममा दःतखत र LमLत स&हत तो&कएको सपुNरवेTक समT पेस गनC ूयोजनको लाLग ू6येक अवLध 
समाc भएको सात QदनLभऽ स+बि>धत काया(लयमा दता( गनु(पनC छ। यःतो फाराम पेस गदा( Lनजामती कम(चारZले आdनो काय( 
&ववरण र ःवीकृत वा&ष(क काय(योजनाको ूLतLल&प समेत संलfन गनु(पनCछ। ू6येक वष(को ौावण सात गतेLभऽ आफूले गरेको 
कामह\लाई उ1लेख गरZ Lनयम ७८ख बमोिजम भNरएको वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फाराममा नाम, दःतखत र LमLत समेत 
उ1लेख गरZ तो&कएको समयLभऽमा दता( गरZ मू1या2नका लाLग सपुNरवेTकसमT पेस गनु(पछ( वा हलुाकबाट पठाउनपुनC भए 
तो&कएको समयLभऽमा हलुाकमा रिजःटड( दता( गरZ म1ुया2नका लाLग सपुNरवेTककहाँ पठाउन ुपछ(।  

४. Lनजामती कम(चारZले भरेको वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फाराम सपुNरवेTकले ू6येक वष(को ौावण मसा>तLभऽ वा&ष(क 
काय(स+पादन म1ुया2नको लाLग खJड (ख) को “सपुNरवेTकको मू1या2नको” अंश भनु(पनC छ ।यसरZ मू1या2न गNरसकेपLछ 
सपुNरवेTकले आdनो नाम, दःतखत र LमLत उ1लेख गरZ सो काय(स+पादन मू1या2न फाराम साउन मसा>तLभऽै पनुरवलोकनकता(ले 
ूाc गNरसnने गरZ पनुरवलोकनकता( समT पेस गनु(पनC छ।  

५. पनुरवलोकनकता(ले सपुNरवेTकबाट ूाc हनु आएको वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फारामको आधारमा ू6येक वष(को भदौ प>ी 
गतेLभऽ खJड (ख) को “पनुरवलोकनकता(को मू1या2न”को अंश भनु(पनC छ। यसरZ भNरएको फाराममा पनुरवलोकनकता(ले आdनो 
नाम, दःतखत र LमLत उ1लेख गरZ पनुरवलोकन सLमLत समT पेस गनु(पनC छ। 

६. पनुरवलोकन सLमLतमा पेस हनु आएका काय(स+पादन मू1या2न फाराममा पनुरवलोकन सLमLतलाई सपुNरवेTक वा पनुरवलोकनकता( 
वा दवैुको मू1या2नमा िचs नबझेुमा पनुरवलोकनकता( वा सपुNरवेTकसँग पःुuाइँको माग गनC वा पनुमू(1या2न गनु(पनC आधारस&हत 
पनु&व(चारको लाLग पठाउनसnने छ। यसरZ पठाएको काय(स+पादन मू1या2न फाराममा सपुNरवेTक तथा पनुरवलोकनकता(ले 
आफूकहाँ ूाc भएको तीन QदनLभऽ पनुः मू1या2न गरZ वा प&हले गरेको मू1या2नमा संशोधन गन( आवँयक नभए सोको 
औिच6यपूण( कारण खलुाई पनुरवलोकन सLमLतमा पेस गNरसnनपुनC छ। यसरZ पनुः पेस हनु आएको काय(स+पादन मू1या2न 
फाराममा औिच6यपूण( कारण खलुाई नआएमा वा अ2 संशोधन पLन भई नआएमा पनुरवलोकन सLमLतले यस &वषयमा &टyपणी गरZ 
6यःता सपुNरवेTक र पनुरवलोकनकता(को अLभलेख राz र Lनजह\को काय(स+पादन मू1या2नमा पनु&व(चार गन( स+बि>धत Lनकायमा 
लेखी पठाउनसnने छ।  

७. पनुरवलोकन सLमLतले पेस हनु आएको वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फाराममा सपुNरवेTक र पनुरवलोकनकता(ले गरेको मू1या2न 
समेतको आधारमा मू1या2न गरZ ू6येक वष(को भाि मसा>तLभऽै लोक सेवा आयोग र बढुवा सLमLतको सिचवालयमा पठाइसnनपुनC 
छ।  

८. एउटा अवLधLभऽ एकभ>दा बढZ सपुNरवेTकको सपुNरवेTणमा रहZ काम गरेको Lनजामती Lनजामती कम(चारZको हकमा यो फाराम 
भनु(पदा( सो अवLधको अ>तमा जो सपुNरवेTक ह>ुछ उसैले पूरा अवLधको फाराम भनु(पनC छ।  

९. ऐनको दफा २४ को उपदफा (६क) बमोिजमको समयावLधपLछ काय(स+पादन मू1या2न फाराम दता( गदा( चाल ुआLथ(क वष(Lभऽ 
दता( गNरसnनपुनC छ। यसरZ दता( गNरएको काय(स+पादन मू1या2न फाराममा पनुरवलोकन सLमLतले एक अ2 घटाउने छ। 

१०.  कुनै Lनजामती कम(चारZले तो&कएको समयLभऽ बझुाउनपुनC काय(स+पादन मू1या2न फाराम समयमै भरZ दता( गरेकोमा काया(लयमा 
भ&वत�य परZ आगलागी वा अ>य 6यःतै दैवी &वपिs वा ूाकृLतक ूकोप परZ दता( गNरसकेको काय(स+पादन मू1या2न फाराम न� 
हनु गएको अवःथामा 6यःता Lनजामती कम(चारZको काय(स+पादन मू1या2न फाराम न� हनुकुो कारण र ूमाणस&हत तालकु 
म>ऽालयको ःवीकृLत Lलई बहालवाला मू1या2नकता(ले ूमाणसमेत संलfन गरZ स+बि>धत कम(चारZलाई काय(स+पादन मू1या2न 
फाराम पनुः भन( लगाई मू1या2न गनु(पद(छ। यसरZ मू1या2न गरेका काय(स+पादन मू1या2न फाराममा मू1या2नकता(ले पनुः मू1या2न 
गनु(पना(को कारण उ1लेख गरZ ूमाण समेत संलfन गनु(पद(छ। 



 
११.  Lनजामती कम(चारZको काय(स+पादन मू1या2न गनC बममा सपुNरवेTकले देहायको आधारमा मू1या2न गनु(पनC छ। 

क) Lबदा ःवीकृत नगराई वा Lबदाको आवेदन नQदई लगातार Lतस Qदनभ>दा बढZ अनपुिःथत रहेको Lनजामती कम(चारZलाई 
चारम�ये उपय�ु एउटा पTमा (लागत, समय, पNरमाण र गणु म�ये) अ6यsुम ःतरको अ2 नQदई बढZमा उsम ःतरको 
अ2 Qदने, 

ख) नLसहत पाएको वा मडे रो�ा वा बढुवा रो�ाको सजाय पाएको Lनजामती कम(चारZलाई सो सजाय पाएको वष(मा कामको 
समम गणुःतर स+ब>धी आधारमा अ6यsुम ःतरको अ2 नQदई बढZमा उsम ःतरको अ2 Qदने, 

ग) कुनै कम(चारZले आफूले Lलएको पेःक� रकम काबबुा&हरको पNरिःथLत परेको भनी कोष तथा लेखा Lनय>ऽक काया(लयबाट 
ूमािणत गराएको अवःथामा बाहेक अ� अवःथामा आLथ(क ूशासन तथा पेःक� फ��ट स+ब>धी ूचLलत काननुको 
अधीनमा रहZ छ म&हनाLभऽ फ��ट नगराएको भएमा कामको समम गणुःतर स+ब>धी आधारमा अ6यsुम ःतरको अ2 
नQदई बढZमा उsम ःतरको अ2 Qदने, 

घ) काया(लय ूमखु वा &वभागीय ूमखु वा आयोजना ूमखुको पदमा रहेको Lनजामती कम(चारZले आLथ(क वष(को प&हलो 
चौमाLसक अवLधमा रकम Lनकासा र काय(बम ःवीकृत भइसकेपLछ पLन वष(भNर पचास ूLतशत लआय पूरा गन( वा नLतजा 
ूाc गन( नसकेको भएमा कामको समम पNरमाण स+ब>धी आधारमा अ6यsुम ःतरको अ2 नQदई बढZमा उsम ःतरको अ2 
Qदने, 

ङ) काया(लय ूमखु बाहेकका पदमा काय(रत Lनजामती कम(चारZले गनु(पनC कामको लआय ू6येक वष(को प&हलो चौमाLसक 
अवLधLभऽ Lनजामती कम(चारZको सामू&हक बैठकबाट Lनधा(रण गNरनेछ। 6यसरZ Lनधा(रण गNरएको लआय 6यःतो पचास 
ूLतशत पूरा गन( नसnने Lनजामती कम(चारZको मू1या2नमा खJड (घ) बमोिजम कामको समम पNरमाण स+ब>धी आधारमा 
अ6यsुम ःतरको अ2 नQदई बढZमा उsम ःतरको अ2 Qदने, तर खJड (घ) र (ङ) मा तो&कएको लआय स+बि>धत 
कम(चारZको कारणले नभई अ>य कारणले पूरा हनु नसकेकोमा अ2 घटाइने छैन। 

च) कुनै Lनजामती कम(चारZले अनशुासनहZन काम गरेको ूमाण भएमा कामको समम गणुःतर स+ब>धी आधारमा अ6यsुम 
ःतरको अ2 नQदई बढZमा उsम ःतरको अ2 Qदने, 

छ) Lनयम ७८ख को उपLनयम (२) बमोिजम तो&कएको +यादLभऽ अध(वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न फाराम नभनC र +यादLभऽ 
वा&ष(क काय(स+पादन मू1या2न नगनC Lनजामती कम(चारZलाई कामको समम गणु र पNरमाण स+ब>धी दईु आधारम�ये 
एउटामा अ6यsुम ःतरको अ2 नQदई बढZमा उsम ःतरको अ2 Qदने। 

१२. बमस��या ११ बमोिजमको आधारमा अ2 घटाउँदा एउटै Lनजामती कम(चारZको एकभ>दा बढZ आधारमा अ2 घटाउनपुनC भएमा 
एकवष(मा चारवटा म�ये दईुभ>दा बढZ आधारमा अ2 घटाउनपुनC छैन। 

१३. बमस��या ११ बमोिजमका कारण &व�मान हुँदाहुँदै सोबमोिजमको अ2 नघटाएको देिखएमा 6यःतो मू1या2नकता(को 
काय(स+पादन मू1या2नमा एक अ2 घटाइने छ। 

१४. बम स��या ११ बमोिजम अ2 घटाउनपुनC भएमा पLन सोको ःप� कारणस&हत कागजात संलfन गनु(पनC छ। 
१५. काय(स+पादन मू1या2नकता(ले काय(स+पादन मू1या2न गदा( काय(स+पादन फाराममा अ2 Qदने ूयोजनको लाLग LनQद(� गNरएको 

महलमा ःप� �पमा अ2 नै लेखी मू1या2न गनु(पनC छ।  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनसूुची १५ 

(!नयम ७८ को उप!नयम (१) सँग स/बि2धत) 
राजपऽ अन()त तथा ौेणी(वह2न 3नजामती कम6चार2को काय6स;पादन मू>या)न फाराम 

(ववरण पेश गरेको काया/लय :-      दता/ नं.    +म+त :- 

कम/चार1को नाम :-     कम/चार1 संकेत नं. :-    मू:या)न अव+ध :- 

१) पद :       २) ौेणी :-  ३) सेवा:-                  ४) समूह:-        ५) उपसमूह:- 

६) काया/लयको नाम:-     ७) हालको पदमा +नयिुO +म+त:-  

८) यस मू3या4नको अव9धमा स?वा भएका काया-लयहC (बमशः):- ............................................................................... 
९) सपुGरवेIक समI पेश गरेको 9म9त:- ...................................... 

खMड (क) 

स;पा@दत कामको (ववरण 

लआय तोPकएका र नतोPकएका कामह? कम-चारQले भन8 Pववरण पGरमाण लागत समय गणुःतर 

क)       

ख)      

ग)       

घ)      

ङ)      

आWनै पहलमा गरेका अYय काय-हC      

क)      

कुनै काम स.पादन हनु नसकेको भए Zयसका कारणह?ः सपुGरवेIकको Pट\पणी 
क)  क) कारणको औिचZय 

• ठ_क 

• बेठ_क 

ख) कारण समाधान गन- गGरएको ूयासः 
 

कम-चारQको दःतखत:-                               9म9त:- सपुGरवेIकको दःतखत:- 
ि<=य:- १)लआय तो'कएको कामको ,न,म. ,नधा01रत आधारह5 प1रमाण लागत समय र गणुःतर स<भव भएस<म भन? ूयास हनुपुन?छ ।  

२),नजामती कम0चारGले लआय नतो'कएको कामह5को उपलिKध 'वतरण भनु0 पदा0 स<भव भएस<म प1रमाण लागत र समयलाई औOPयाउन ुपन?छ ।  

खBड ख 

सपुEरवेFक र पनुरवलोकनकता6को मू>या)न 
 

सपुGरवेIक समI पेश गरेको 9म9त:-          पनुरवलोकनकता- समI पेश गरेको 9म9त:- 

काय- स.पादन ःतर 
(काय?@ववरणको आधारमा) 

सपुGरवेIकको मू3या4न (पूणा-4 २५) पनुरावलोकनकता-को मू3या4न (पूणा-4 10) 

ःतर अ9त 
उdम 

उdम सामाYय Yयून अ9त उdम उEम सामा2य 2यून 

अ4 ६.२५ ५.25 4.25 3.25 2.5 2 1.5 1 

१) स.पाfदत कामको समम पGरमाण         

२) स.पाfदत कामको समम लागत         

३) स.पाfदत कामको समम समय         

४) स.पाfदत कामको समम गणु         

ज.मा ूाkा4ः- अ4 र अIरमा     

९५% भ2दा बढJ र ७५%भ2दा घटJ अM 
Nदँदा खलुाउन ुपनQ कारणः 

सपुGरवेIकको नाम:-                             

 पदः-           

कम-चारQ स4ेत नं.:- 
दःतखत:-                               9म9त:- 

पनुरवलोकनकता-को नाम:-                                  

 पद:-               

कम-चारQ स4ेत नं. :- 
दःतखत:-                                     9म9त:- 



 
लागतलाई मूPयाRन गन0 स<भव नदेिखएमा यस बापत ् छुVाइएको अR बाँकZ ,तनवटा आधारह\मा समानपुा,तक 'हसाबमा 'वतरण गन0 स'कनेछ । कुनै 
महलमा 'ववरण नअटाए छुटै पानामा खलुाई ूमािणत गरG संल_न गनु0 पन?छ । सपु1रवे`क र पनुरावलोकनकता0ले ,नजामती सेवा ऐनको दफा २४क र 
,नजामती सेवा ,नयमावलGको ,नयम ४८मा तो'कएको आधारमा मूPयाRन गरG ,नजामती सेवा ,नयमावलGको ,नयम २४क.को उपदफा ७ बमोिजम ९५ 
ू,तशतभiदा बढG र ७५ ू,तशतभiदा घटG अR ूदान गनु0 परेमा सोको ःपl कारण खलुाउन ुपन?छ र ७५ू,तशत भiदा घटG अR mदएकोमा स<बिiधत 
,नजामती कम0चारGलाई जानकारG गराई ,नजले ू,त'बया mदएमा सो समेत राखी पनुरवलोकन स,म,त सम` पेश गनु0 पन?छ। ूाoाRमा 'टपेpस लगाएमा 
'टपेpस लगाउने मूPयाRनकता0लाई अिqतयारवालाले 'वभागीय कारबाहG गन?छ।  
 

(खBड ग) 

पनुरवलोकन स3म3तको मू>या)न 
 

कम-चारQको नाम:-       पद:-     ौेणी:- 

पनुरवलोकन स9म9त समI पेश गरेको 9म9त:- 

nयिoगत गणु एवं आचरण ःतर अ9तउdम उdम समाYय Yयून 

क) राजपऽ अनP4त कम-चारQहCको ला9ग अ4 १ 0.75 0.50 0.25 

१) Pवषयवःतकुो rान र 9सप     

२) गोपनीयता राs सtने 9सप     

३) 9नद8शन अनसुार काम गन- सtने Iमता     

४) उपिःथ9त समयपालना र अनशुासन     

५) इमाYदाGरता र नै9तकता     

पूणा-4   ५     कूल ूाkा4   अ4मा 
                                                      अIरमा 

     

      

ख) ौेणी PवहQन कम-चारQहCको ला9ग 
ःतर अ9तउdम उdम समाYय Yयून 

अ4 १ 0.75 0.50 0.25 

१) Pवषयवःतकुो rान र सीप     

२) 9नद8शानसुार काम गन8 Iमता     

३) काममा ?ची उZसाह     

४) आrापालन र अनशुासन     

५) सजगता र शीयता     

पूणा-4   ५          ूाkा4   अ4मा 
                                                       अIरमा 

     

                                           

      कूल ूाkा4   अ4मा 
                                        अIरमा 

      पनुरवलोकन स+म+तको पदा+धकार1हPको 
           नाम      पद   कम/चार1 स)ेत नं.  दःतखत   

१) 

२) 

३) 

+म+त:- 

ि<=य:- 

!नजामती सेवा ऐनको दफा २४क को उपदफा ७ बमोिजम पनुरावलोकन स!म!तको ९५ ू!तशत भ2दा बढJ र ७५ ू!तशत भ2दा घटJ अM ूदान 
गन? परेमा सोको ःप< कारण खलुाउन ुपनQछ ।  



 
 
 
 
 
 
 
 

 


